
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
2 นาที 

 

 
 
 
 
 
        

คู่มือการใช้งาน 
ระบบ Smart Area (AMSS++) 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาลำปาง เขต 2 



คู่มือการใชร้ะบบ E-office  ระบบรับ-ส่งหนังสือ 
หรือระบบ Smart Area (AMSS++) 

 
1.  เข้าเว็ป สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาลำปาง  เขต 2 
2.  คลิก  E-Office  (LPG2 E-Office 2568) 
3.  ช่อง  Usermane   พิมพ์  …………….(ของแต่ละกลุ่มหรือของโรงเรียนในสังกัด) 
     ช่อง  Password    พิมพ์  ...............(ของแต่ละกลุ่มหรือของโรงเรียนในสังกัด) 
     คลิก  Login 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.  โปรแกรมจะโชว์หน้าจอดังนี้ 

 
5.  คลิก  บริหารงานทั่วไป  คลิก รับส่งหนังสือราชการ สพฐ.  คลิก  รับหนังสือพร้อมลงทะเบียน 
    คลิก  ตกลง      คลิก  ลงทะเบียนหนังสือ 
 
 
 
 



 
6.  จะเห็นหนังสือรับที่มีลูกศรสีแดงและเคร่ืองหมาย  สีเขียว ทำการคลิก ตรงที่ คลิก X สีแดง 
    โปรแกรมจะแสดงหน้าจอนี้  แล้วคลิก  หนังสือนำ  ทำการเปิดแล้วปริ้น  คลิก   ส่งกลุ่มงาน เช่น  
    กลุ่มอำนวยการ  คลิก  เลือก  คลิก  ปิดหน้าต่าง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การเข้าระบบ Smart  Area การส่งหนังสือราชการ 
 
1.  เปิด  Inetrnet  แล้วพิมพ์  202.143.190.168/amssplus 
2.  ช่อง  Usermane  =  tew 
3.  ช่อง  Password  =  2518 
4.  คลิก  Login 
5.  คลิก  บริหารงานทั่วไป 
6.  คลิก  ทะเบียนหนังสือราชการ 
7.  คลิก  ทะเบียนหนังสือส่ง  (เพ่ือทำการออกเลขและส่งหนังสือถึงโรงเรียนในสังกัด) 
8.  คลิก   
9.  ถ้าส่งทุกโรงเรียนให้คลิก   ว 
10.  ช่อง  ถึง  พิมพ ์ โรงเรียนในสังกดั  หรือ  ระบุช่ือโรงเรียนเลย  เช่น  โรงเรียนอนุบาลเกาะคา 
11.  ช่อง เร่ือง พิมพช์ื่อเรื่องที่จะส่งลงไป 
12.  กลุ่มปฏิบัติ  ช่อง  เลือก  ให้คลิก    เพ่ือเลือกกลุ่มงานที่ส่ง  เช่น กลุ่มอำนวยการ 
13.  บุคคลปฏิบัติ  ช่อง  ให้พิมพ์ชื่อผู้รับผิดชอบลงไป 
14.  คลิก  ตกลง 
15.  หน้าจอจะกลับไปหน้าทะเบียนหนังสือส่งอันเดิม  แล้วด้านล่างสุดจะได้เลขส่งออกมา   
      แล้วนำไปใส่ในหนังสือราชการที่ท่าน ผอ. ลงนามมาแล้ว  และทำการสแกนเพ่ือเตรียม 
      ส่งให้โรงเรียนต่อไป 
16.  จะส่งหนังสือถึงโรงเรียนให้ทำการ  คลิก  รูปดินสอ  ในช่องแก้ไขจะกลับไปหน้าเดิมที่เรา 
      กรอกมาครั้งแรก  และทำการ คลิกช่อง                        เพื่อทำการแนบไฟล์ที่สแกน 
      เตรียมไว้  และช่องคำอธิบายไฟล์  ให้พิมพ์  หนังสือนำส่ง 
17.  คลิก  ตกลง  หน้าจอจะกลับไปหน้าทะเบียนหนังสือส่งอันเดิม 
18.  ทำการส่งโดย  คลิก  ช่อง  ส่ง  ร.ร.  คลิก    
19.  ก็จะเข้าหน้าเว็บส่งหนังสือราชการ  ทำการคลิก   จากกลุ่มอำนวยการ   
      ถึง  สถานศึกษาทุกแห่ง    สถานศึกษาบางแห่ง   สถานศึกษาเอกชน 
20.  ให้พิมพ์ช่อง  เนื้อหาโดยสรุป   
21.  คลิก  ตกลง 
 
 
 
 

ลงทะเบียน
หนังสือ 

Choose  File 


